Daxil olan sənədlərin qeydə alınması kitabı

	Sənədin daxilolma tarixi və nömrəsi
	Sənədi göndərən 
	Sənədin tarixi və nömrəsi
	Sənədin qısa məzmunu 
	Kim baxmışdır və dərkənar
	İcraçı
	Alınma barədə imza və tarix
	Sənədin kargüzarlıq xidmətinə qaytarılması tarixi 
	Sənədin saxlandığı işin nömrəsi, vərəqlərinin sayı

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	


