Daxil olan faksoqramın qeydə alınması kitabı

	Daxilolma nömrəsi
	Qeydiyyata alındığı tarixi və saat
	Göndərən şəxsin vəzifəsi, adı və soyadı
	Faksoqramın məzmunu 
	Qəbul edən şəxsin vəzifəsi, imzası, adı və soyadı
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